國立基隆女子高級中學
學生申請轉班群、轉科或轉組處理原則
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110年6月01日教務會議修正
壹、編班後若發現性向不合，經各項輔導後仍無法適應者，可於申請轉班群、轉科或轉組規定時間內，向註冊組領表提出申請，逾期視同放棄申請。每生申請轉班群、轉科或轉組以一次為限。
貳、申請時間及條件
一、普通班轉普通班：
(一) 第一階段：
 1.高二第1學期開學前，暑期輔導最後一週之週一至週四止為原則，如有異動，以教務處另行公告時間為準。
 2.編班成績以高一升高二原始編班成績為依據，以編入轉進其他班群組別同組班級為原則。
 3.申請轉班群人數過多時，則以上述成績為依據，依序編排，成績較後者得編入下一組班。
(二)第二階段：
 1.高二第1學期期末考前二週至期末考前兩日止為原則，如有異動，以教務處另行公告時間為準。 
2.原則上同段轉同段，若人數過多，則按段考之國英數總分總和依序編排
 3.依繳交轉組單之順序，考量課程開課及各班人數進行編班。
(三)第三階段：
 1.高二第2學期期末考前二週至期末考前兩日止為原則，如有異動，以教務處另行公告時間為準。 
2.原則上同段轉同段，若人數過多，則按段考之國英數總分總和依序編排
 3.依繳交轉組單之順序，考量課程開課及各班人數進行編班。
二、體育班
 1.體育班轉入普通班：
  (1)經導師、教練、課諮老師、輔導教師與學生進行晤談輔導，並與家長訪談確認知悉學生之轉出意願。輔導期至少一個月，或總數達六次以上。
  (2)學生於第二次段考後至第三次段考之間，始得向註冊組領表，向體育組申請，申請學生須參加普通班轉班考試後，經體育班發展委員會審議，始得轉入，申請轉換班級以一次為限。
 2.普通班轉入體育班:
   (1)經導師、教練、課諮老師、輔導教師與學生進行晤談輔導，並與家長訪談確認知悉學生之轉出意願。輔導期至少一個月，或總數達六次以上。
   (2)學生於第二次段考後至第三次段考之間，始得向註冊組領表，向體育組申請，申請學生須參加體育班術科考試後，經體育班發展委員會審議通過，始得轉入，申請轉換班級以一次為限。
(三)數理實驗班
 1.數理實驗班轉入普通班，方法有兩種：
(1)學生本人得考量其興趣、性向、學習成效及預期目標等因素，得於各學期結束前主動申請轉出。
(2)輔導轉出：學生適應不良，經導師、任課教師提報，足以影響實驗課程之進行時，得參考學生意願並經實驗教育委員會同意後輔導轉出。輔導轉出的時間最晚於高一結束前辦理。
 2.普通班轉入數理實驗班：得依學生參與實驗教育之意願，經實驗教育發展委員會同意後，擇適合之學生遞補。
參、因申請轉班群、轉科或轉組而造成特定班級人數過多或過少等特殊情形時，由本校「編班及轉班(組)委員會」審核申請案通過與否。
肆、請同學與家長、導師務必先謹慎評估轉班群、轉科或轉組之相關影響，例如：學分修讀不足而影響畢業條件、未來升學及發展方向、適應不良等因素。
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