	國立基隆女子高級中學 111     年度教職員工文康活動申請表

	活動名稱
	田寮河沿岸巡旅

	活動日期
	自111年7 月20 日12 時起至111 年7 月 20 日17  時止

	活動地點
	田寮河沿岸、陶板屋

	活動行程
	活動流程
	內容

	
	12:00田寮河沿岸
	沿著田寮河沿岸三散步歷史巡旅

	
	12:30陶板屋
	員工交流用餐

	
	
	

	
	
	

	領隊姓名
	張彩娥

	預估經費概算表
	實際支出經費表

	品  名
	數量
	單價
	總價
	品  名
	數量
	單價
	總價

	餐費
	17
	600
	10,200
	
	
	
	

	保險
	0
	0
	0
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	10,200
	合計
	
	
	

	申請人
	
	人事室
	
	主計室
	
	校長
	

	附

註
	1、辦理時間：自每年1月1日起自11月30日止利用星期例假日、寒暑假及公餘時間辦理為原則，但在不影響業務正常進行情形下，得利用辦公時間舉辦。利用辦公時間舉辦之文康活動，參加人員應依規定辦妥請假手續，惟不得以公假登記。。

2、辦理方式：以人事室主辦為原則，並由總務處及教師會協辦，本校教職員工，合乎下列條件者，亦可自行組隊申請辦理：

  （一）參加人數在十人以上（不含眷屬）。

  （二）活動前填寫「教職員工文康活動申請表」和「教職員工文康活動經費報支名冊」，活動結束後，依規定檢據報支。
3、活動經費：在本校年度文康活動經費內支應，每年每位員工最高補助600元，並以一次為限。

4、各項戶外性質之活動，租借交通工具，應簽訂安全契約及辦理參加人員平安保險。
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