
基隆女中數位話機操作說明 

 

• 來電/留言燈號:電話來電或有留言時閃爍.  

• LCD顯示幕:顯示撥出號碼,來電號碼,時間狀態…等訊息.  

• 軟體操作鍵:配合螢幕顯示訊息或操作功能,按對應的軟體操作鍵執行該功能.  

• 外線鍵:撥出外線或顯示外線狀態(恆亮表示外線通話中,慢閃表示外線保留中).  

• 功能鍵(Feature):設定功能使用.  

• 麥克風鍵(Mic):燈亮時可免持話筒通話.  

• 切斷鍵(Recall):切斷電話重新撥號時使用.  

• 應答鍵(Answer):接聽等候中或保留中的電話  

• 免持鍵(Speak):啟動喇叭操作免持話筒撥號或通話.  

• 轉接鍵(Transfer):轉接電話時使用.  

• 保留鍵(Hold):保留電話時使用  

• 選單(Menu):話機程式設定  

• 上下調整鍵:控制音量,鈴聲,顯示幕明亮.  

 

 

 

 

 

 

外線鍵 



 

基隆女中數位話機簡易操作表 

撥內線分機 提起話筒 > 按【分機號碼】 

撥外線電話 提起話筒 > 按【外線鍵】/或按【0】> 按【電話號碼】 

轉接電話 通話中 > 按【Transfer鍵】> 按【分機號碼】> 掛回話筒 

代接電話 提起話筒 > 按【# 7】 

保留外線 通話中 > 按【Hold鍵】> 掛回話筒(被保留的外線鍵燈慢閃) 

保留取回 通話中 > 按保留中的【外線鍵】> 恢復通話  

系統速撥 提起話筒 > 按【#2】> 按組號【000~999】  

需預先設定速撥組號的電話號碼 

電話跟隨 提起話筒 > 按【#1】> 按【1】> 按【跟隨目的分機號碼】> 掛回話筒           

(遇有來電時會自動跟隨至您設定的目的分機響鈴) 

取消跟隨 提起話筒 > 按【#1】> 按【0】> 掛回話筒                                  

(遇有來電時會恢復至您的分機響鈴) 

內線預約 
提起話筒 > 按【分機號碼】> 聽到分機忙線音 > 按【3】 > 掛回話筒 

分機有空閒時 > 電話立即響鈴 > 提起話筒 > 自動撥出此分機號碼     

外線預約 
提起話筒 > 按【0】 > 聽到外線忙線音 > 按【3】 > 掛回話筒   

外線有空閒時 > 電話立即響鈴 > 提起話筒 > 聽到外線撥號音 > 按電話號碼 

外線重撥 通話中 > 按【#8】> 自動撥出上一次的電話號碼 

會議電話 與外線 A通話中 > 按【會議鍵】> 撥另一通外線 B > 與外線 B通話中 > 

按【設定鍵】> 按【啟動鍵】> 可與外線 A、外線 B三方會議通話 

調整振鈴音量 

按【Speaker鍵】> 按【*829】 > 螢幕顯示:振鈴音量 >  按上/下調整 

調整通話音量 

通話中 >  按上/下調整 > 螢幕顯示:HANDSET |||||| 

調整螢幕亮度 

待機中 >  按上/下調整 > 螢幕顯示:LCD |||||| 

查詢來電記錄 

按【列表鍵】> 按【來電鍵】> 螢幕顯示來電號碼 > 按  選擇上一筆/下一筆 

     

 

 


