
帳號相關作業流程-帳號註冊
【帳號權限為導師、輔導人員、一級主管(非校內主通人員) 】

１註冊

於系統右上角點選

「註冊」，進行資料

填寫，填寫完畢後提

交申請。

２通知

提交申請後，請主動

向貴校主要通報人員

告知已完成註冊帳號，

或靜待主要通報人審

核。

３審查

若主要通報人員確認

帳號申請資料無誤後，

即可啟用帳號。（系

統將自動發信）

４收信

請至註冊時所填寫的

電子信箱收取開通信

件，並設定密碼，即

完成流程，始得登入

系統。



忘記密碼

１
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點選登入

點選忘記密碼



忘記密碼
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輸入帳號名稱及申請帳號時所填寫的信箱

帳號及信箱全對顯示此訊息

資料有誤顯示此訊息



結案條件

中途離校學生預防追蹤及復學輔導實施計畫



結案條件

休學 無故 轉學



填報及通報流程
【帳號權限為主要通報人員、導師】

新增填報

點選「新增填報」

將開啟輸入學生身

份證字號，系統將

執行學籍資料勾稽。

【續下頁，視窗1】

１
基本資料

系統自動帶入學生

學籍基本資訊，並

填寫學生其它基本

資料(*為必填欄位)，

填寫完畢後點選

「提交/下一頁」。

【續下頁，視窗２】

２
案件資料

填寫學生本次中離

案件資料，可進行

「暫存」或「提

交」。

【續下頁，視窗3】

３ 通報/結案

【通報案件】

主要通報人員確認欲通報

之案件資料無誤即可進行

通報。

(通報/結案欄位為箭頭圖示)

【結案案件】

主要通報人員確認欲結案

件之案件確實符合結案條

件，即可進行結案。
(通報/結案欄位為箭頭圖示)

5
追蹤紀錄

【通報案件】

填報提交成功後，請務必

新增一筆追蹤紀錄，否則

將無法由主要通報人員完

成通報。
(通報/結案欄位為上鎖圖示)

【欲結案案件】

若學生已符合結案條件，

請於新增最新一筆追蹤記

錄時，在建議結案選項勾

選是，否則將無法由主要

通報人員完成結案。
(通報/結案欄位為上鎖圖示)

4

全新機制



追蹤紀錄最後勾選項目：
「建議結案」選項選擇「是」，方可轉為

待結案，並由主通完成結案。

﹌學籍系統帶入基本學籍資訊，填寫學生資料﹌

﹌﹌﹌﹌填寫案件資料﹌﹌﹌﹌

【視窗1】

【視窗2】 【視窗3】

新增案件資料完成後：
「追蹤紀錄」需新增一筆，方可轉為待通

報，並由主通完成通報。

追蹤紀錄機制
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