
導師登入系統之後請到通報類別點選通報種類進行資料登錄

註冊組長

中離系統導師操作教學
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註冊組長

選擇新增填報，填報後會出現在下方(若沒有即時出現建議重新整理頁面試試)

2



註冊組長

需先新增一筆追蹤紀錄，註冊組才有辦法接著處理→請點旁邊的填報表單
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註冊組長

點完填報表單會出現右方訊息欄
在畫面中心→點選「追蹤紀錄」
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註冊組長

填完追蹤紀錄後請選「更多功能」，列印出紙本進行核章流程，最後送至註冊組進行通報
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